Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 239/2024 Rektora WUM z dnia 26 listopada 2024 r.

Zasady ptatnosci za ustugi edukacyjne swiadczone
przez Warszawski Uniwersytet Medyczny

Rodzaje optat

§1

Warszawski Uniwersytet Medyczny (dalej: Uczelnia) pobiera optaty za:
1) swiadczenie ustug edukacyjnych zwigzanych z:
a) ksztatceniem na studiach niestacjonarnych,
b) ksztatceniem na studiach w jezyku angielskim,
c) ksztatceniem cudzoziemcow na studiach stacjonarnych w jezyku polskim,
d) powtarzaniem okreslonych zaje¢ z powodu niezadowalajgcych wynikéw
W nauce,
e) prowadzeniem zajec nieobjetych programem studiow,
2) przeprowadzenie potwierdzania efektéw uczenia sie,
3) przeprowadzenie rekrutacji,

4) wydanie i uwierzytelnienie dokumentow.

Optaty za swiadczenie ustug edukacyjnych

§2
1. Wysokosc¢ optaty za ustugi edukacyjne zwigzane z:
a) ksztatceniem na studiach niestacjonarnych,
b) ksztatceniem na studiach w jezyku angielskim,
c) ksztatceniem cudzoziemcdw na studiach stacjonarnych w jezyku polskim,
d) powtarzaniem okreslonych zaje¢ z powodu niezadowalajgcych wynikow
w nauce,
podawane sg corocznie odrebnym Zarzgdzeniem Rektora.

2. Podstawe do wyliczenia optaty za prowadzenie zajeC nieobjetych programem studiéw
oraz za powtarzanie zaje¢ na studiach stacjonarnych z powodu niezadowalajgcych
wynikdw w nauce, stanowi roczna optata za ksztatcenie cudzoziemcow w jezyku polskim
na studiach stacjonarnych.

3. Opfata, o ktorej mowa w ust. 2, za powtarzanie zaje¢ z powodu niezadowalajgcych
wynikbw w nauce oraz za prowadzenie zaje¢ nieobjetych programem studiow, jest
proporcjonalna do liczby godzin tych zaje¢ okreslonej w programie studiow
w stosunku do ogolnej liczby godzin dydaktycznych wynikajgcych z programu studidw i



rocznej optaty za studia za rok, w ktérym zgodnie z programem studiéw ten przedmiot
jest nauczany. Wysokosc¢ optaty ustala kazdorazowo dziekan.

. Zasady ustalone w ust. 3 stosuje sie rowniez do rozliczenia optaty za studia za rok
studiow, w ktorym student powtarza zajecia na studiach niestacjonarnych
lub prowadzone w jezyku angielskim oraz wyrownuje réznice programowe wynikajgce z
przeniesienia na okreslone studia niestacjonarne lub prowadzone
w jezyku angielskim w Uczelni. Podstawe do wyliczenia optaty stanowi roczna optata za
ksztatcenie na tych studiach.

. Zasady ustalone w ust. 3 stosuje sie rowniez do rozliczenia opfaty za studia za rok
studiow, w ktérym student studiow niestacjonarnych lub prowadzonych w jezyku
angielskim, uzyskat przeniesienie zaliczenia (w tym oceny 2z egzaminu)
z przedmiotu, zrealizowanego w toku odbywania innych studiow i nie korzysta
w zakresie tego przedmiotu z Zzadnej ustugi edukacyjnej (nie zostat zobowigzany
do wyrdownania réznic w efektach uczenia sie z zaliczanego przedmiotu -
np. uczeszczania na wybrane zajecia lub zdania egzaminu bez obowigzku chodzenia na
zajecia). Student zobowigzany jest do zgtoszenia do Dziekanatu drogg poczty
elektronicznej z adresu e-malil w domenie @student.wum.edu.pl

lub na pismie informacji o uzyskanych przeniesieniach zaliczenia najpdzniej

do dnia 5 pazdziernika w celu uwzglednienia przeniesienia zaliczenia

w rozliczeniu opfaty za dany rok akademicki. Podstawe do wyliczenia optaty stanowi

roczna opfata za ksztatcenie na tych studiach.

Optaty za przeprowadzenie potwierdzania efektow uczenia sie

§3
1. Wysokos¢ optaty za przeprowadzenie potwierdzania efektdw uczenia sie, okreslana jest
w trybie indywidualnym dla kazdego wnioskodawcy na podstawie kosztow jego
przeprowadzenia.

2. Wysokosc¢ optaty zostaje ustalona po ztozeniu kompletnego wniosku.

Optaty za przeprowadzenie rekrutacji oraz uwierzytelnianie dokumentéw

§4
Wysokosé optaty za przeprowadzenie rekrutaciji oraz za wydanie

i uwierzytelnienie dokumentéw podawana jest odrebnym Zarzgdzeniem Rektora.



Zasady ptatnosci

§5

. Optaty za $wiadczenie ustug edukacyjnych, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 mogg by¢
wnoszone jednorazowo lub w ratach, na zasadach okreslonych w § 6 — 9.

. W uzasadnionych i udokumentowanych przypadkach student moze by¢ czesciowo
zwolniony z optat wnoszonych w danym roku akademickim,
na zasadach okreslonych w § 10.

. Studentowi przystuguje prawo zwrotu optat za niewykorzystane w danym roku
akademickim ustugi edukacyjne, na zasadach okreslonych w § 11.

. Studentowi przystuguje prawo zwrotu nadptaty za ustugi edukacyjne swiadczone w

danych roku akademickim, na zasadach okreslonych w § 12.

§6
. Podstawg do ubiegania sie o roziozenie optat na raty, czesciowe zwolnienie
z optat oraz zwrot opfat jest wniosek, przy czym:
a) wzor wniosku o roztozenie pfatnosci na raty stanowi Zatgcznik nr 1
do niniejszych Zasad,
b) wzér wniosku o czesciowe zwolnienie z opfat stanowi Zatgcznik nr 2
do niniejszych Zasad,
c) wzdr wniosku o zwrot optat stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszych Zasad.
. Student sktada wnioski we wlasciwym dziekanacie, przy czym:
a) wnioski o roztozenie pfatnosci na raty lub wniosek o czesciowe zwolnienie z
optat student sktada kazdorazowo w danym roku akademickim najpozniej do

dnia 5 pazdziernika,

b) wnioski o zwrot optat student skfada najpdzniej w terminie miesigca
od zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych zwrot optat.

. Do wniosku o czesciowe zwolnienie z optat, student zatgcza dokumenty istotne do
rozpoznania wniosku na zasadach okreslonych w § 10.

. W przypadku sktadania wniosku drogg poczty elektronicznej, z zastrzezeniem,
ze przez poczte elektroniczng rozumie sie adres e-mail z domeng
@student.wum.edu.pl, student zatgcza do wiadomosci, zeskanowang wersje
papierowg podpisanego wniosku oraz zeskanowane dokumenty, o ktorych mowa w
ust. 3.

. Zgode na roziozenie w danym roku akademickim ptatno$ci na raty, czesciowe
zwolnienie w danym roku akademickim z optat i zwrot optat, kazdorazowo wydaje

dziekan w terminie 5 dni od dnia wptywu wniosku do dziekanatu.



6. W sprawie zwolnienia cudzoziemca z optat, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 lit. a) — d),
decyzje administracyjng wydaje Rektor, po przedstawieniu w tym zakresie
zaopiniowanego przez dziekana wniosku cudzoziemca. Dziekan opiniuje wniosek w

terminie 3 dni od dnia wptywu wniosku do dziekanatu.

Terminy platnosci

§7
1. W odniesieniu do ustug edukacyjnych okreslonych w § 1 pkt 1 lit. a) — c)

z zastrzezeniem ust. 4-8, studentéw obowigzujg nastepujgce terminy ptatnosci:
1) optaty wnoszone jednorazowo — do 15 pazdziernika;
2) optaty wnoszone w dwéch ratach:

a) | rata — do 15 pazdziernika,

b) Il rata — do 15 lutego;
3) optaty wnoszone w czterech ratach:

a) | rata — do 15 pazdziernika,

b) Il rata — do 31 grudnia,

c) lll rata — do 15 lutego,

d) IV rata — do 31 maja.

4) optaty dla studiéw 3-semetralnych

a) optaty wnoszone jednorazowo za kazdy semestr :
e do 15 pazdziernika za semestr zimowy,
e do 15 lutego za semestr letni;
b) optaty wnoszone w dwéch ratach — semestr zimowy
e |rata— do 15 pazdziernika,
e |l rata—do 31 grudnia;
c) optaty wnoszone w dwéch ratach — semestr letni
e |rata - do 15 lutego,

e |l rata—do 31 maja.

2. W przypadku wyrazenia zgody na roztozenie optaty na raty po terminie wskazanym w
ust. 1, Dziekan okresla terminy wniesienia rat.

3. W przypadku ustug edukacyjnych, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 lit. d) oraz e) student
wnosi  optate  jednorazowo, nie pdézniej niz do 15  pazdziernika

lub w terminie 14 dni od daty doreczenia decyz;ji.



. Terminy ptatnosci obowigzujgce studentéw, ktérych studia finansowane sg przez
polskie lub zagraniczne instytucje/banki, mogg by¢, na wniosek studenta, ustalone
indywidualnie przez dziekana na podstawie przedstawionych dokumentow.

W przypadku studiéw finansowanych z kredytu na studia medyczne, student
zobowigzany jest pokryC roznice wynikajgcg z kwoty optaty za ustugi edukacyjne
zwigzane z ksztatceniem studentow w jezyku polskim na studiach niestacjonarnych, a
przyznang wysokos$cig kredytu w terminie

do 15 pazdziernika w danym roku akademickim.

Student ubiegajacy sie o kredyt na studia medyczne zobowigzany jest ztozyC nie

pozniej niz do 5 pazdziernika wniosek o ustalenie indywidualnego terminu ptatnosci w

zwigzku z ubieganiem sie o kredyt na studia medyczne. Student, ktory nie ztozyt we
wskazanym terminie takiego wniosku, obowigzujg terminy ptatnosci okreslone w ust. 1.
Student, z ktorym bank zawart umowe kredytu na studia medyczne, zobowigzany jest
niezwtocznie przekazac¢ do dziekanatu kopie umowy w celu ustalenia indywidualnego
terminu pfatnosci. Domniemywa sig, ze student, ktory nie ztozyt kopii umowy kredytu
do dnia 15 listopada, nie uzyskat finansowania w formie kredytu na studia medyczne i
obowigzujg go zasady wnoszenia optat — jak studenta, ktory ponosi optaty za ustugi
edukacyjne we wiasnym zakresie.

Student, z ktorym bank zawart umowe kredytu na studia medyczne, zobowigzany jest
przed rozpoczeciem kazdego semestru ziozy¢ wniosek do dziekanatu
o przygotowanie zaswiadczenia dokumentujgcego kontynuacje studiow w danym
semestrze, na potrzeby wyptacenia przez bank kolejnej transzy kredytu.
Odpowiedzialnos¢ finansowg za szkode wyniktg z opdznienia we wptywie
do Uczelni kolejnej transzy kredytu, ktorej przyczyng jest zaniedbanie studenta
w dostarczeniu zaswiadczenia do Banku koniecznego do wyptaty kolejnej transzy
kredytu, ponosi student.

Student informuje — pisemnie Ilub drogg poczty elektronicznej z adresu
w domenie @student.wum.edu.pl — dziekanat o wypowiedzeniu umowy kredytu na
studia medyczne, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania
takiej informacji od banku i w tym terminie sktada wniosek o ustalenie indywidualnego
terminu ptatnosci w celu dokonania brakujgcych optat za ustugi edukacyjne. W tym
samym terminie student informuje dziekanat o negatywnej decyzji banku w sprawie
przyznania kredytu. Odpowiedzialnosé finansowag
za szkode wyniktg z nieprzekazania przez studenta do Uczelni we wskazanym
terminie informacji o wypowiedzeniu umowy kredytu albo negatywnej decyzji banku w

sprawie przyznania kredytu, ponosi student.



10. W przypadku  wypowiedzenia umowy kredytu na studia medyczne
albo negatywnej decyzji banku w sprawie przyznania kredytu, student wnosi optaty w
terminach okreslonych przez Dziekana w decyzji uzyskanej w trybie ust. 6 w biezgcym
roku akademickim, a od nastepnego roku akademickiego -
w terminach okreslonych w ust. 1.

11.Za przeprowadzenie procedury, o ktorej mowa w § 1 pkt 2 i 4 obowigzujg terminy

wskazane w dokumentach dotyczgcych swiadczenia tej ustugi.

§8
1. Niewniesienie terminowo opftat moze stanowi¢ podstawe do odmowy swiadczenia
ustug edukacyjnych do czasu wniesienia opfaty.
2. Wobec studenta, ktory zalega z optatg moze zosta¢ wszczeta procedura skreslenia z
listy studentéw.
3. Przyjmuje sie, ze student, ktory podjat studia i nie ztozyt rezygnacji, nie zostat
skreslony z listy studentéw, nie pozostaje na urlopie dziekanskim lub zdrowotnym, nie

przeniost sie na inny kierunek studiow, korzysta z ustug edukacyjnych.

§9

1. Opfaty nalezy wnosi¢ na zindywidualizowany rachunek bankowy studenta, wskazany
przez dziekanat prowadzgcy obstuge danego kierunku.

2. W tytule przelewu nalezy podac: imie i nazwisko studenta, numer albumu, rok
akademicki, tytut wpfaty.

3. Za date dokonania optfaty uwaza sie date uznania rachunku bankowego Uczelni kwotg
optaty.

4. Student ponosi koszty prowizji bankowej oraz innych optat pobieranych przez bank.

5. W przypadku nieterminowej zaptaty Uczelnia uprawniona jest do naliczenia odsetek
ustawowych za opdznienie, z zastrzezeniem ust. 10.

6. Uczelnia =zalicza dokonane przez studenta wptaty w pierwszej Kkolejnosci
na poczet zalegtych odsetek ustawowych za opdznienie wptaty optaty oraz na poczet
zalegtych opfat.

7. Wezwanie do zaptaty pracownik dziekanatu moze wysta¢ drogg poczty elektronicznej
na adres studenta w domenie: @student.wum.edu.pl

8. Przedsadowe wezwanie do zaptaty dziekanat wysyta w formie pisemne;,
W porozumieniu z radcg prawnym, za potwierdzeniem odbioru.

9. Student =zobowigzany jest do podania w dziekanacie aktualnego adresu
do korespondencji, a w przypadku zmiany adresu - jego aktualizowania.

W przypadku braku uaktualnionego adresu, wszelkg pisemng korespondencje wystang



na wskazany w dokumentach przez studenta adres uznaje @ sie

za doreczona.

10.Uczelnia nie nalicza odsetek studentom, ktorych studia finansowane sg przez

~

zagraniczne instytucje/banki, jesli przyczyny opéznien w ptatnosciach wynikajg

z przyczyn lezgcych po stronie zagranicznych instytucji/bankow.

Zwolnienie z optat

§10
Student, ktory w wyniku zdarzenia losowego znalazt sie w trudnej sytuacji materialnej
moze ubiegac sie o czesciowe zwolnienie w czesci optat, o ktérych mowa w § 2 lit. a)
—C).
Do wniosku o0 czesSciowe zwolnienie z optat, student dotgcza dokumenty
potwierdzajgce trudng sytuacje materialng 1 zaistnienie okolicznosci losowych
powodujgcych nagte pogorszenie dotychczasowej sytuacji materialnej.
Student moze wnioskowaé o czesciowe zwolnienie z optat nie wiecej niz jeden raz z
powodu danego zdarzenia losowego.
Uzasadniony i udokumentowany wniosek o czeSciowe zwolnienie z opfaty,
po weryfikacji przez pracownika dziekanatu, przekazywany jest niezwiocznie wraz
z zatgcznikami do dziekana, celem podjecia decyzji w sprawie. Dziekan moze zadac
od studenta dokumentow uzupetniajgcych.
Dziekan moze zwolni¢ z optat, o ktorych mowa w § 2 lit. a) — ¢) po dokonaniu oceny
indywidulanej sytuacji studenta. Maksymalna wysokos¢ zwolnienia z optat nie moze
przekroczy¢ 20% rocznej optaty.
Whioski bez dotgczonych dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 2, bedg pozostawione
bez rozpatrzenia, o czym dziekanat zawiadomi studenta.
W przypadku braku zgody na czesciowe zwolnienie z optaty, dziekan
(@ w przypadku decyzji, o ktorych mowa w § 6 ust. 6 — Rektor) okresla termin

wniesienia optaty, jesli uptynat termin wskazany w § 7 ust. 1.

Zwrot optat w zwigzku z niekorzystaniem z ustug edukacyjnych

§ 11

1. Studentowi przystuguje prawo do zwrotu wniesionej optaty za nieswiadczone ustugi

edukacyjne w przypadku:
1) niepodjecia studiow (brak zlozenia $lubowania, nieodebranie legitymaciji,

niezalogowanie sie w systemie, niestawienie sie na zadne zajecia, niepodpisanie



oSwiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami wewnetrznymi Uczelni w tym
dotyczgcymi obowigzujgcych optat),
2) udzielenia urlopu dziekanskiego, z wytgczeniem urlopu, ktéry przewiduje prawo do
udziatu w zajeciach oraz przystgpienia do zaliczen i egzaminow,
3) udzielenia urlopu zdrowotnego,
4) skreslenia z listy studentéw,
5) rezygnaciji ze studiow,
6) przeniesienia na inny kierunek studiéw.
. Zwrot optaty nastepuje:
a) w catosci, w przypadku niepodjecia studiéw lub w przypadku ztozenia rezygnaciji
lub skreslenia z listy studentow przed rozpoczeciem roku akademickiego;
b) proporcjonalnie do liczby miesiecy pozostajgcych do konca czerwca danego roku
akademickiego, liczonych od nastepnego miesigca, w  przypadku
w ktérym udzielono urlopu dziekanskiego lub zdrowotnego albo wptyneto
oswiadczenie o rezygnacji ze studibw albo =zostata wydana decyzja
o skresleniu z listy studentéw albo zostata wydana decyzja o przeniesieniu na inny
kierunek studiow.
. Do obliczania miesiecznych stawek optaty przyjmuje sie, ze rok akademicki trwa
dziewie¢ miesiecy (od pazdziernika do czerwca), a semestr trwa cztery i pét miesigca.
. W przypadku korzystania z urlopu dziekanskiego albo zdrowotnego, dziekan moze
wyrazi¢ zgode na zaliczenie opfat podlegajgcych zwrotowi na poczet optat naleznych
Uczelni z tytutu kontynuowania przez studenta nauki w kolejnym roku akademickim.
. Zwrot optat nastepuje w EUR lub PLN, w zaleznosci od waluty dokonanej wptaty, na

rachunek bankowy wskazany przez studenta we wniosku.

Zwrot nadpftaty

§ 12

Zwrot nadpfaty za ustugi edukacyjne dokonywany jest na pisemny wniosek studenta
ztozony w dziekanacie.

Zwrot nadptaty dokonywany jest w terminie 30 dni od zlozenia wniosku
na wskazany we wniosku rachunek bankowy

Fakt zaistnienia nadptaty oraz jej wysokos¢ potwierdza sie na podstawie dokumentaciji.
Na wniosek studenta, nadptata moze zostac zaliczona na poczet przysztych naleznosci

z tytutu ustug edukacyjnych.



Zatgcznik nr 1 do zatgcznika nr 1 do zarzgdzenia nr .................. Rektora
WUM zdnia .......cooeviiie r.
Warszawa dnia, .................
imie i nazwisko studenta
nr album u ....................................
data wptywu do dziekanatu
kierunek i rok studiow
WNIOSEK
o roztozenie opftat na raty
*

Whnioskuje o roztozenie na ......... raty optaty na ......... roku/ semestrze studidéw za:

» ksztatcenie na studiach niestacjonarnych,
* ksztatcenie na studiach w jezyku obcym,
» ksztatcenie cudzoziemcdw na studiach stacjonarnych w jezyku polskim,

Wykaz zatgczonych dokumentow:

data , podpis i piecze¢ Dziekana

* niepotrzebne skresli¢
**wypetni¢ w przypadku wydania rozstrzygniecia po dniu 15 pazdziernika, w pozostatych przypadkach skresli¢



Zatgcznik nr 2 do zatgcznika nr 1 do zarzgdzenianr .................. Rektora
WUMzdnia .......c.cooeveviiiiii r.

Warszawa dnia, .................

data wptywu do dziekanatu

kierunek i rok studiow
WNIOSEK
o zwolnienie z optaty
Whnioskuje o zwolnienie zoptatyna ... roku/ semestrze studiéw za:*
+ ksztatcenie na studiach niestacjonarnych,
» ksztatcenie na studiach w jezyku obcym,

+ ksztatcenie cudzoziemcdw na studiach stacjonarnych w jezyku polskim,

z powodu

ROZSTRZYGNIECIE DZIEKANA

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na zwolnienie z optaty w wysokosci
................................ PLN (stownie: .............c.coeiiiiveiiiicveeeee... PLN)

Ustalam termin ptatnoscina ...................... *

data , podpis i piecze¢ Dziekana
* niepotrzebne skresli¢
**wypetni¢ w przypadku odmowy i wydania rozstrzygnigcia po dniu 15 pazdziernika, w pozostatych przypadkach skresli¢



Zatgcznik nr 3 do zatgcznika nr 1 do zarzagdzenianr .................. Rektora
WUMzdnia .......c.ccccoooviiiinii. r.

Warszawa dnia, .................

data wptywu do dziekanatu

kierunek i rok studiow

WNIOSEK
o zwrot opflaty
Whnioskuje o zwrot opfaty wniesionejna ............ roku/ semestrze studiéw za:*

» ksztatcenie na studiach niestacjonarnych,

* ksztatcenie na studiach w jezyku obcym,

+ ksztatcenie cudzoziemcdw na studiach stacjonarnych w jezyku polskim,
+ powtarzanie zaje¢ z powodu niezadowalajgcych wynikéw w nauce,

* zajecia nieobjete planem studiéw,

z powodu: *
* przebywania na urlopie dziekanskim albo zdrowotnym,
* rezygnacji ze studiow,
+ skreslenia ze studiow,
* przeniesienia na inny kierunek studiow.

W przypadku pozytywnego rozstrzygniecia wniosku prosze o zwrot optaty na
ponizszy numer rachunku bankowego

ROZSTRZYGNIECIE DZIEKANA

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na zwrot wptaconej optaty.
Okreslam kwote zwrotu optaty na ... PLN (stownie ztotych:

data, podpis i piecze¢ Dziekana

* niepotrzebne skresli¢






